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PORTARIA N° 052/2023

O professor Doutor José Antonio Mendes, Reitor do
Centro Universitario da Fundagdo Herminio Ometto - FHO, mantido pela Fundagao
Herminio Ometto, no uso de suas atribuicbes estatutarias e regimentais, expede a

presente Portaria:

Art. 1° - Fica aprovada a alteragdo do Regulamento para elaboragéo e divulgagao dos
Trabalhos de Conclusdo dos Cursos (TCCs) dos cursos de Graduagao e Pos-Graduagéo
Lato e Stricto Sensu nas modalidades presencial e a distancia, ministrados pelo Centro
Universitario da Fundagdo Herminio Ometto - FHO, nos termos da decisdo da 206%

Reunido Ordinaria aos onze dias do més de maio de dois mil e vinte e trés.
Art. 2° - Revoga-se a Portaria n°® 020/2022 de 14 de abril de 2022.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Araras, 11 de maio de 2023.

sé Antonio Mendes
Reitor

Prof. Dr.
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REGULAMENTO

Regulamento para elaboragdo e divulgagdo dos
Trabalhos de Conclusdo dos Cursos (TCCs) dos
cursos de Graduagédo e Pés-Graduagao Lato e Stricto
Sensu nas modalidades presencial e a distincia do
Centro Universitario da Funda¢do Herminio Ometto —
FHO

Art. 1° - Os trabalhos de concluséo de curso — TCCs s&o requisitos obrigatérios para a
* conclusédo dos cursos de graduagédo e pos-graduagdo, desde que previstos em seus
projetos pedagdgicos, de acordo com a legislagédo vigente.

Art. 2° - Os diferentes cursos deverdo adotar pratica uniformizada, conforme preconiza
este Regulamento, para elaboragdo dos documentos finais que serdo destinados ao
Repositorio Institucional.

Art. 3° - Os formatos adotados para elaboragdo dos TCC'’s respeitardo os regulamentos
de cada curso de graduagéo e pés-graduagao Lato e Stricto Sensu da Instituicao.

Art. 4° - Cada coordenador devera escolher e divulgar anualmente, aos orientadores e
alunos, o formato de interesse do curso cuja norma para elaboragéio servira de base para
confecgdo dos TCCs. '

Paragrafo tnico - Havendo interesse do coordenador de curso, o mesmo podera utilizar
as normas da Revista Cientifica da FHO (RC-FHO).

Art. 5° - Os alunos de graduagdo e pos-graduagdo Lato Sensu deverdo produzir, ao
término do curso, um documento final, que deverd obedecer as normas adotadas por
cada um dos cursos.

§ 1° — O documento final devera ser depositado individualmente pelos discentes em
plataforma digital especifica para este fim, seguindo o calendario elaborado pelo
responsavel de cada curso.

§ 2° — O discente devera autorizar na mesma plataforma, a divulgagdo integral do seu
trabalho junto ao Repositorio Institucional.

§ 3° — Caso o discente deseje, podera solicitar na mesma plataforma, um periodo de
embargo para divulgagdo de, no maximo, um ano, para que seu trabalho seja
integralmente liberado junto ao Repositério Institucional.

§ 4° — O professor-orientador devera referendar, na mesma plataforma, a qualidade final

de cada trabalho que esteve sob sua orientagao.
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§ 5° — O coordenador de cada curso devera ratificar junto @ mesma plataforma o parecer
de todos os professores-orientadores para que o trabalho possa ser considerado entregue
e o aluno apto a concluséao do curso.

Art. 6° - Os cursos de mestrado deverdo produzir TCC’s individuais seguindo o
cronograma e as normas de cada curso.

Paragrafo Unico — O aluno sera responsavel pela elaboracdo do documento final e
entrega do mesmo, seguindo as orienta¢des do Art. 5° deste Regulamento, respeitando o
cronograma de cada turma.

Art. 7° - Todas as versdes finais dos TCC’s deveréao ser produzidas exclusivamente em
formato digital.

§ 1°—Todos os TCC’s 'serdo divulgados no Repositorio Institucional da FHO.

§ 2° - Os alunos e orientadores deverdo autorizar diretamente junto a plataforma digital
utilizada para este fim, conforme descrito no Art. 5° deste Regulamento, a divulgacéo do
texto integral do TCC.

§ 3° - Mesmo que previamente autorizado, todos os TCCs (dissertagées) dos cursos de
Mestrado cumprirdo um periodo de embargo de trés anos antes que o contetdo integral
seja divulgado.

§ 4° 5 A equipe da Biblioteca da Instituicdo centralizara os trabalhos de cadastro e
divulgacao dos TCC’s, ap6s o término do periodo de embargo.

Art. 8° - Os resumos de todos os TCCs serdo reunidos anualmente, classificados por area
e publicados no ano seguinte em suplementos especiais da RC-FHO.

Art. 9° - Casos omissos deste Regulamento serdo solucionados no ambito das Pro-
Reitorias correspondentes e junto a Reitoria.

Art. 10 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Araras, 11 de maio de 2023.

sé Antonio Mendes
Reitor

Prof. Dr.

Aprovado na 2062 Reunido Ordinaria do Conselho Universitario, realizada em 11/05/2023.
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