PORTARIA N° 021/2022

O professor Doutor José Antonio Mendes, Reitor do
Centro Universitario da Fundacdo Herminio Ometto - FHO, mantido pela Fundacéo
Herminio Ometto, no uso de suas atribuicbes regimentais e estatutarias, expede a

presente Portaria:

Art. 1° - Fica aprovado a alteracdo do Regulamento para orientacdo, producdo e
apresentacao dos Trabalhos de Conclusdo dos Cursos (TCCs) dos cursos de Graduacao
e Pés-Graduacdo Lato e Stricto Sensu nas modalidades presencial e a distancia,
ministrados pelo Centro Universitario da Fundacdo Herminio Ometto, nos termos da
decisdo da 1952 Reunido Ordinaria aos catorze dias do més de abril de dois mil e vinte e

dois.

Art. 2° - Revoga-se a Portaria n® 008/2022 de 10 de margo de 2022.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Araras, 14 de abril de 2022.

Prof. Dr. José Antonio Mendes
Reitor



REGULAMENTO

Regulamento  para orientacdo, producdo e
apresentacdo dos Trabalhos de Conclusdo dos
Cursos (TCCs) dos cursos de Graduacdo e Poés-
Graduacdo Lato e Stricto Sensu nas modalidades
presencial e a distancia do Centro Universitario da
Fundacdo Herminio Ometto — FHO

Art. 1° - Este regulamento tem por objetivo orientar a organizacdo dos agentes que
participam do processo de orientacdo dos trabalhos de concluséo (TCCs) dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo Lato e Stricto Sensu nas modalidades presencial e a
distancia, ministrados pelo Centro Universitario da Fundacdo Herminio Ometto - FHO.

Art. 2° - Poderdo participar da atividade de orientacdo professores dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo Lato e Stricto Sensu da Instituicdo ou externos portadores
de, no minimo, certificados de especializacdo emitidos por Instituicdes devidamente
autorizadas e, participantes de grupos de pesquisa devidamente registrados, certificados
e atualizados junto ao Diretério de Grupos de Pesquisa - DGP do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico - CNPq.

§ 1° - Ser& dada preferéncia aos professores titulados a indicacdo para atuarem como
orientadores dos TCCs.

8 2° - Nos casos de orientagédo externa, os trabalhos dever&do contar, obrigatoriamente,
com a participacdo de um co-orientador pertencente aos quadros da instituicao.

Art. 3° - O desenvolvimento do TCC respeitara o0 numero de alunos por tema previsto nos
regulamentos de cada curso de graduacédo e poés-graduacdo Lato e Stricto Sensu da
Instituic&o.

Art. 4° - Os temas deverdo, obrigatoriamente, estar vinculados as linhas de pesquisa
discutidas e propostas pelos grupos de pesquisa nos quais o orientador estiver vinculado.



Art. 5° - Para cada tema proposto aos alunos devera haver um projeto de pesquisa
devidamente registrado e aprovado por um Comité de Etica em Pesquisa,
preferencialmente o da FHO, reconhecido pela CONEP/MS ou CONCEA/MCT.

Art. 6° - A avaliacao final dos TCCs devera ser realizada mediante apresentacao oral a
uma banca examinadora.

Paragrafo Uunico - O formato adotado para o evento respeitara os regulamentos de cada
curso de graduacéo e pés-graduacédo Lato e Stricto Sensu da Instituicao.

Art. 7° - Os documentos comprobatorios das atividades dos orientadores, relacionadas as
tarefas do TCC, deverédo ser solicitados pelas coordenadorias dos cursos e emitidos pela
Secretaria Geral.

Art. 8° - Para funcionamento adequado de todo o0 processo 0s agentes abaixo
mencionados passardo a desempenhar funcdes especificas em cada fase da elaboracéo
do TCC.

Art. 9° - Os alunos dos cursos de graduacao ou pés-graduacao deverao:

a) estar regularmente matriculados nos cursos, para que possam validar os créditos e 0s
trabalhos ao término do mesmo;

b) cumprir todas as etapas previstas para acompanhamento e avaliagdo do TCC previsto
pelo regulamento de cada curso;

c) vincular-se a um professor orientador do corpo docente da FHO ou externo a esta para,
sob orientacéo deste, desenvolver as atividades previstas no cronograma de cada curso;
d) elaborar projeto de pesquisa, sob o tema indicado pelo orientador, e submeté-lo a
apreciacdo de um comité de ética em pesquisa, preferencialmente da FHO, para emissao
de parecer.

e) apresentar ao término dos trabalhos do curso, o TCC devidamente formatado de
acordo com as normas técnicas exigidas pela Institui¢cao.

Art. 10 - Os docentes internos ou externos poderédo candidatar-se a funcéo de orientador
apos vincular-se a um grupo de pesquisa devidamente credenciado junto ao DGP/CNPq.
Durante suas atividades no processo, 0s orientadores deverao:

a) indicar o tema ao aluno, dupla ou trio de alunos, dependendo do curso, interessados de
acordo com as propostas do grupo de pesquisa;

b) acompanhar a elaboracdo do projeto de pesquisa do TCC a ser submetido a
apreciacdo do comité de ética em pesquisa;

c) acompanhar a elaboragao do TCC de acordo com o projeto aprovado;

d) encaminhar, a comissao designada pelo curso, todos os formularios necessarios para o
controle do desempenho.



Art. 11 - As disciplinas intituladas Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC dos cursos de
bacharelado deveréo estar representadas por um docente dos quadros da Instituicdo que
seré responsavel por:

a) zelar pelos controles da relacédo orientador/aluno utilizado nas disciplinas do curso para
acompanhamento dos prazos na elaboragcao dos projetos e TCCs;

b) langcar no sistema académico as notas/faltas referente ao processo normal da
disciplina;

c) elaborar o cronograma e as propostas de bancas para avaliagéo final dos trabalhos;

d) elaborar e encaminhar a coordenacao do curso a relagdo de orientadores e alunos,
além dos participantes das bancas examinadoras, para as providencias quanto emissao
dos documentos comprobatorios.

Art. 12 - O coordenador, como responsavel pelo curso, devera atuar no sentido de:

a) fazer cumprir as exigéncias institucionais para o registro dos dados dos alunos na
disciplina de TCC;

b) avaliar o cumprimento das tarefas do docente responsavel pela disciplina e dos
orientadores em relagéo aos alunos;

b) conferir e encaminhar & Secretaria Geral o elenco de orientadores participantes no
curso para emissao dos documentos comprobatorios pela atividade.

Art. 13 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Araras, 14 de abril de 2022.

Prof. Dr. José Antonio Mendes
Reitor

Aprovado na 1952 Reunid@o Ordinaria do Conselho Universitario, realizada em 14/04/2022



